MYHHUIIHIIAABHOE BIOIXXETHOE YYPEXIEHHE
«ABOPEILLl KYABTYPBI «KOAOMHA»
(MBY OK «<KOAOMHAN»)

IIPUKA3 Ne 168

r. Konomua 17.06.2019 .

06 ytBepxaennu I1010)KeHNs 0 BHYTPEHHEM KOHTPOJIE
B MyHHIMIIAIEHOM GIODKETHOM yupexaeHuH «JIBopeit KynsTypsl «Konomuay

B memsx cobmonenus TpeGoBaHmii 3akoHomarensctBa Poccmiickoit @Penepaumm B 06nacTH
OGyXTaJTepcKOro ¥ HAJONOBOTO YHETa, BHYTPEHHHX MPONEIYP COCTABJNEHHS W WCTIONHEHHS TUIAHOB
(MHAHCOBO-XO35MCTBEHHOM ACATENBHOCTH, 3Q(HEKTHBHOTO HCTIONB30BAHN MAaTCPHATIBHBIX, TPYAOBBIX H
(UHAHCOBBIX PECYpCcoB, COOMONCHHS (HUHAHCOBOH, TPYNOBOH IMCUMILUITHHBI, TOBBIUCHHS KayecTBa
BEJICHHS YYETHBIX MEPOTIPUSATHI H COCTAB/ICHUSI OTUYETHOCTH MPHKA3BIBAIO!

1. Yreepauts ITonokeHWE 0 BHYTPEHHEM KOHTPOJIE B MyHHIMNIAIBHOM GIOIDKETHOM YHUPEXKACHHN
«JIBopen KybTyphl «KomoMHay (punaraercs).
2. KoHTpOJIb HCIIOHEHHSI HACTOSIIETo IPHKa3a OCTaBJIsAIo 3a COOOH,

MupexTop MyRHIMTIATBHOTO GHOHKETHOTO

yupexnenus «J[Bopen KynsTyps! «KomomHay 0. B. Jhio6apckas



[Ipuioxenue k mpukasy
nupekropa MBY JIK «Konomuay
or 17.06.2019 r. Ne 168

IHOJIO’KEHHUE
O BHYTPEHHEM KOHTPOJIE
B MYHUIIMITAJIBHOM BIO/UKETHOM YUYPEXJIEHHNN
«IBOPELl KYJIbTYPbI «<KOJIOMHA»

1. O01mme moJ1oKeHus

1.1. [TonoxxeHue 0 BHYTpEHHEM KOHTpoJe B MyHHUIMIIATbHOM OIOPKETHOM yupexJIeHuu «JlBopery
KynbTypbl «Konomua» (nmamee — IlonokeHue) pa3paOOTaHO B COOTBETCTBUU C 3aKOHOAATEIHCTBOM
Poccuiickoit ®enepaunuu 1 YctaBoM MyHUIIMTIATBHOTO OFOKETHOTO YUpexaAeHUs «/[Bopell KyabTypsl
«KonomHuay (nanee - YupexaeHue).

1.2. BHyTpeHHU KOHTPOIb - 3TO O/HA U3 (QYHKIUI yHpaBlIeHUs, OPraHu30BaHHAsI PYKOBOJICTBOM
YupexIeHus U OCYIIECTRIsIeMast B Y UpeKICHUH, HAIIPaBJICHHAS Ha MPOBEPKY COOIIIOICHUS PAOOTHUKAMHU
VYupexxeHns 3aKOHOAATENbHbIX, HOPMAaTUBHO-IIPABOBBIX M JIOKAJbHBIX aKTOB, a TaKK€ KOHTPOJIb 3a
MPABWIBHOCTHIO OTPAKCHUS COBEPIIACMBIX (PAKTOB XO3SUCTBEHHOW KHU3HH B COOTBETCTBHH C
JEHCTBYIOLIMM 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickoit denepanini 1 HOPMAaTUBHBIMU AKTaMU Y UPEXKIACHHUS.
Cucrema BHYTPEHHETO KOHTPOJISI TIO3BOJISAET CICAUTH 32 3()PEKTUBHOCTHIO paObOTHI OT/ICTIOB YUPEHKICHUS.

1.3. OObEeKTOM BHYTPEHHErO0 KOHTpPOJS SBISETCS (PUHAHCOBO-XO3SMCTBEHHASI JIEATEIbHOCTh
VYupexxieHus B 1IeJIOM, a TAKXKE JIeITeIIbHOCTh KKI0T0 pabOTHUKA B OT/IEIHHOCTH.

1.4. TlpemMeToM BHYTPEHHErO KOHTPOJIS SIBISIOTCS OpPraHH3alMOHHBIC, PACIOPSAUTEIbHbIE,
MH()OPMAIMOHHO-CIIPABOYHBIE, XO3SHUCTBCHHBIC 1 HOPMAaTUBHBIC JJOKYMEHTHI YUpEXKICHUS (B TEKCTOBOM
Y 3JIEKTPOHHOM (hopMax), CO3/1aBaeMbIX, TOTYyYaeMbIX U UCTIOJIB3YEMBIX B IIpoIiecce paboThl Y UpeKIeHusI.

1.5. CyOBbeKTOM BHYTPEHHET O KOHTPOJIS ABISETCS JUPEKTOP YUPEXKIEHUS, €ro 3aMECTUTENH, IPyTHe
CHELMATUCThl, Ha3HAUEHHbIE NPHUKA30M JupekTopa. [IpuBiedeHHbIE CNENUAINCThI, OCYIIECTBIISIONINE
KOHTPOJIb, JOJKHBI 0071a/1aTh HEOOXOAMMON KBalU(UKALIUEH.

1.6. [IpuHIMIIBI BHYTPEHHETO KOHTPOJIS:

- IIPUHIIUI 3aKOHHOCTH, T.€. HEYKJIOHHOE U TOYHOE COOJIIOICHIE BCEMU CYOBEKTaMHU BHYTPEHHETO
KOHTPOJISI HOPM M MPaBUJI, YCTAHOBJIEHHBIX 3aKOHOJATENLCTBOM Poccuiickoit @enepanny;

- TIPUHIUI HETIPEPHIBHOCTH, T.€. TOCTOSIHHBIN MOHUTOPUHT, HAOJIIOICHUE, MEPOTIPUATUSI KOHTPOJIS
JOJIKHBI OCYILIECTBIISITHCS TTOCIIEOBATENBHO U PETYIISIPHO;

- MPUHLUAN OOBEKTUBHOCTH, T.€. OIIEHKA JEATEILHOCTH OOBEKTa KOHTPOJISI U €€ Pe3ysbTaToB
OCYIIIECTBISIETCS TONBKO HAa OCHOBAaHUM COOTBETCTBUS TMPOBEPEHHBIX (aKTOB € TpeOOBaHUIMU
3aKOHO/IATENbHBIX U UHBIX HOPMATUBHBIX aKTOB, PETYIUPYIOMINX MPOBEPSIEMYIO ACSITEIHHOCTD;

- npuHIUN S(PQPEKTUBHOCTH, T.€. PE3YIbTAaThl KOHTPOIS JOJHKHBI OOECHeYrBaTh IOJTHOTY
BBISIBIICHUSI OTKJIOHEHUH ((PAKTHYECKOTO COCTOSIHUSI OT TPeOyeMOro), CBOEBPEMEHHOCTD BBISIBIICHUS TAKUX
OTKJIOHEHHH, YCTaHOBIECHHUE NPUYMH OTKIOHEHHH, YCTAaHOBJCHHE BHHOBHBIX IIMI[,  Pa3pabOTKy
MpoUIAKTUIECKUX MEP.

2. lean u 32124 BHYTPEHHEr0 KOHTPOJIS

2.1. Ilenu BHYTpEHHETO KOHTPOJIS:

- COBEPIIEHCTBOBAHNE OCHOBHOM AEATEIBHOCTH Y UPEKICHHUS;

- KOHTPOJIb 32 KAYECTBOM OKa3bIBAEMBIX Y UPEIKICHUEM YCIYT;

- coOirofieHre JEWCTBYIOLIETO 3aKOHOIATENbCTBA, PETYJIUPYIOLIEro MOPSI0K OCYIIECTBICHHS
(hMHAHCOBO-XO3SIIICTBEHHOU 1€ATETHbHOCTH;

- KOHTPOJIb 32 MOATOTOBKOW M TPOBEICHHEM KaXKIOTO MEpPONPHUITHS (KOHTPOJb 3a PACXOJIaMH,
HAMOJIHAEMOCTBIO 3aJIa U TIOMyYEHHBIMHU JOX0JIaMU, OlleHKa 3(h(DEKTHBHOCTH PaCXOJOBAHHUS CPEJICTB);

- KOHTPOJIb 33 OCHOBHBIMH ITOKA3aTEJIIMU JEATEIbHOCTH Y UPEXKICHHUS, B TOM YHCJIE 32 KOJIMYECTBOM
MPOBOJUMBIX MEPOIIPUATHM, MIOCEIIAEMOCTBI0 MEPOIIPUATHU;

- KOHTPOJIb 332 COCTABJICHUEM U IIPOBEPKON OTYETHOCTH;



- KOHTPOJh 3a OT3biBaMH B KHHre OT3BIBOB H TMPEAJOKEHUH, TMPOBEICHUE OIPOCOB
YIOBJIETBOPEHHOCTH HACEJIEHUSI KaYeCTBOM MPEIOCTABIISIEMBIX YCIIYT;

- MOBBINIEHUE MPOPECCHOHATI3MA CIICIIHATUCTOB Y UPEKICHUS.

2.2. 3a1auu BHYTPEHHETO KOHTPOJISA:

- BBIABIICHUE CIIy4aeB HAPYIICHWA M HEUCIOJHEHUS 3aKOHOJIATEIBHBIX M HMHBIX HOPMATHUBHBIX
MIPABOBBIX AKTOB U MPUHATHE MEP IO UX MPECECUCHHUIO;

- OIICHKa 00OCHOBAaHHOCTHU U 3PPEKTUBHOCTH MPHHSITHIX YIIPABICHUYCCKUX PEIICHUIA;

- COOJII0/IEHUE YCTAaHOBJICHHBIX OIO/IKETOB U JIMMHUTOB IO CTaThsIM 3aTpaT;

- OLICHKa ypOBHS MPOoQeCCHOHATN3MA CIIEIIMATUCTOB 110 pe3yIbTaTaM MPAKTUUYECKON JAeSITeTbHOCTH;

- aHaJ M3 UCTIOTHECHHs paOOTHUKAMU YUPEKIECHUS CBOUX TPYIOBBIX O0S3aHHOCTEH, JOHKHOCTHBIX
UHCTPYKIIUH;

- aHaJM3 Pe3yIbTATOB PEeATU3AlUY TPUKA30B U PACTIOPSIKCHUN B Y UPEIKICHHM;

- U3y4eHHUe pe3yJbTaTOB KYJIbTYPHO-IOCYTrOBOW JIEATEIbHOCTH YUPEKICHUS B 1I€JIOM, BBISABIICHUE
OTPUIATEIILHBIX U MOJIOKUTEIBHBIX TCHICHIIMI BBITIOJHEHUS MYHUIIUTIAIILHOTO 3aIaHUs, pa3padoTKa Ha
3TOW OCHOBE MPETIOKEHHH 10 YCTPAHEHHUIO MPUYMH YIYIIEHUN, TOUCK HOBBIX ()OPM U METOZOB PabOTHI.

3. Opranu3anusi cucTeMbl BHYTPEHHEro0 KOHTPOJIS

3.1. CucreMa BHYTPEHHETO KOHTPOJIS ABJISIOTCA (OPMOM yrpaBieHYeCKO-(DMHAHCOBOTO KOHTPOJIS,
BKJTIOYAIOIIEH B ceOs:

- KOHTPOJIb Pe3yJIbTaTUBHOCTU U 3()(HEKTUBHOCTH 1EATEIBHOCTH Y UpexKICHUS;

- KOHTpOJb COOJIOAEHMSI TpeOOBAaHMNH HOPMATHUBHBIX AaKTOB M BHYTPEHHUX JIOKYMEHTOB
Yupexaenus;

- KOMIUIEKCHYIO OLICHKY ACSITEIBHOCTH Y UYPEKICHHUS.

3.2. BHyTpeHHHUI KOHTPOJIb OCYILECTBIISAETCS B BUJE!

- IUNTAHOBBIX IIPOBEPOK

- BHCIUIAHOBBIX (OMEPATHBHBIX) IPOBEPOK

- MOHUTOPHHTA.

BHyTpeHHUII KOHTPOJIb B BUJE IUIAHOBBIX IIPOBEPOK OCYIIECTBIISETCS B COOTBETCTBUU C IUIAHOM-
rpadukoM YupexneHus, yTBEpXKIECHHBIM pyKoBOAUTENIEM Ha Tekyuuid roa. IIpoBeneHue miaHoBOro
KOHTPOJISl IOJDKHO COMPOBOXKIATHCSI 03HAKOMIIEHUEM 00BEKTa KOHTPOJIS ¢ (hOPMOIA, METOZIOM U CPOKaMHU
KOHTPOJIS O[] POCIIUCK.

BHyTpeHHHMII KOHTPOJIb B BH/E BHEIUIAHOBBIX (OMEPATHBHBIX) MPOBEPOK OCYIICCTBISETCS II0
MpPHUKa3y JUPEKTOpa YUpeKJIEHUs B LENSIX YCTaHOBIEHUS (DAKTOB M MPOBEPKU CBEIECHUN O HApYUICHUSX,
yKa3aHHbIX B 0OpalleHUsIX paOOTHUKOB, MHBIX IPa)</aH, OpraHU3alui, yperyaupoBaHus KOH(GIUKTHBIX
CUTYyalUi.

BHyTpeHHUI KOHTPOJIb B BUJIE MOHUTOPUHTA MTPEeyCMaTPUBAET cOOP, CUCTEMHBIN yu€T, 00paboTKy
U aHaJau3 UHQOpPMAIMK IO OpraHMU3allMK U Pe3yJbTaTaM JAeSTeIbHOCTH YUpexaeHus s 3p(eKTUBHOrO
pelIeHns 3a/1a4 YIPaBJIeHUs KaYECTBOM OKa3bIBAEMBIX yCIYT.

3.3. BHyTpeHHHH KOHTPOJIb COINPOBOXKIACTCS HW3JaHWEM TpUKa3a C Ha3HAYEHHEM KOMHCCHH H
yKa3aHHeM IpeaMeTa (BOMPOCOB) MPOBEPKH, OOBEKTa MPOBEPKH, (POPMBI, BHJIA, U CPOKOB IPOBEPKH,
MIPOBEPSIEMBIN TTEPUOJ, MPOUNX HEOOXOTUMBIX CBEIACHUH.

3.4. ®opMbI BHYTPEHHETO KOHTPOJIA:

- IpeABAPUTEIbHBIN;

- TEKYLLUU;

- IOCJIE YOI H;

3.4.1. TlpenBapuTenbHbli KOHTPOJb OCYIIECTBIISETCS JI0 Hadajda COBEPIIEHHUS XO35HCTBEHHOU
oneparuu. [lo3BonsieT onpenenuTh, HACKOJIBKO I€IeCO00pa3sHOW M MpPaBOMEpPHON OyAeT Ta WM UHas
onepanus.

[lenpr0 mnpeaBAPUTEIBLHOTO KOHTPOJSA SABJSIETCS MPENYNPEKICHWE HApPYIIEHHWH Ha CTaauu
IJIAHUPOBAHUS PACXOA0B U 3aKJIIOUYEHUS JOTOBOPOB.

IIpenBapuTEIBHBIII KOHTPOJIb OCYIIECTBIIAIOT DPYKOBOAWUTENb YUYPEKICHHS, €0 3aMECTHTEIb,
3aBEAYIOIINMI CEKTOPOM.

Ha cragum npeaBapuTenbHOr0 KOHTPOJIS YACIAETC BHUIMAaHUE CIECAYOIEMY:



— IpoBepKa (PUHAHCOBO-TIJIAHOBBIX JIOKYMEHTOB (PacyeToB MOTPEOHOCTH B (PUHAHCOBBIX CPEACTBAX,
I1aHa (PMHAHCOBO-XO3AHCTBEHHONW JEATEIBHOCTH U JAp.) PYKOBOJUTEIEM, 3aMECTUTEIEM TUPEKTOpa, UX
BU3UPOBAHUE, COTJIACOBAHUE U YPETYJINPOBAHHUE Pa3HOIIACHI;

—IIpOBEpKa M BU3UPOBAaHHE IIPOEKTOB [JOIOBOPOB (KOHTPAKTOB) 3aBEIyIOLIUM CEKTOPOM U
KOHTPAKTHBIM YIPaBJISIOIINM,;

— [IpeJBapUTEIIbHAs HKCIIEPTHU3a TOKYMEHTOB (PELIeHUH ), CBSI3aHHBIX C PACXOA0BaHHEM (PMHAHCOBBIX
U MaTepUaANbHBIX CPEACTB, OCYIIECTBIIEMAs 3aMECTUTENIEM JUPEKTOPA.

3.4.2. Texkyuuii KOHTPOJIb MMPOU3BOIUTCS MTYTEM:

— IPOBE/IEHUS] IIOBCEAHEBHOIO aHaJM3a MPOLELYp MCIOJHEHHs IUlaHa (UHAHCOBO-XO035HCTBEHHON
NESITENIbHOCTH;

— OCYILIECTBJICHUS] MOHMTOPUHIOB pAacXOJIOBaHMs LEJEBBIX CPEJACTB IO HAa3HAUEHHIO, OLIEHKU
3¢ EKTUBHOCTH U PE3YIbTATUBHOCTH UX PACXOJOBAHUS;

— UCTIOJIHEHUS paOOTHUKAMU CBOUX TPYAOBBIX 00513aHHOCTEH Ha pabOYMX MECTax;

— (hopMUpOBaHHS OTYETOB (PMHAHCOBYIO U IPYTYIO0 HHPOPMALIUIO O ACATEIBHOCTU Y UPEKACHUS;

— IPOBEPKU COXPAHHOCTH aKTHUBOB,;

— MOHHUTOPHHTA YY€THO-OTYETHOM JJOKYMEHTAIIUH KITyOHBIX (POPMUPOBAHUIA yUpEKACHUS;

— KOHTPOJISL 33 MOATOTOBKOW M IPOBEIEHUEM KaKJOr0 MEpONpHTHs (KOHTPOJIb 3a pacxojamH,
HaIOJIHAEMOCTHIO 3aJ1a U TIOJYYEHHBIMHU J0X0JIaMH, OLleHKa 3 (EKTUBHOCTH PACXOJOBAHUS CPELICTB);

— KOHTPOJIS 32 OCHOBHBIMHU ITOKA3aTENIIMU JIESITEIBHOCTH Y UPEXKIEHUS, B TOM YUCIIE 32 KOJIUYECTBOM
IIPOBOJAMMBIX MEPOIPUATHUI, TOCEIIAEMOCTbIO MEPONIPUATUH, OOHOBIIIEMOCTBIO pENEPTyapa;

— KOHTPOJIA 3a cobOmtoeHueM YcrtaBa YupexaeHus, [IpaBui BHyTpeHHEro Tpy10BOro pacnopsijka u
WHBIX JIOKAJBHBIX aKTOB Y UPEIKICHHUS.

3.4.3. Ilocnenyrouyii KOHTPOJIb IPOBOAUTCS MIyTE€M aHAJIN3a, MOHUTOPUHIA U JOKYMEHTAL[MOHHON
MIPOBEPKH YCTPAHEHUS BBISIBJICHHBIX HAPYIICHUH M MPEOJIaracT:

- IPOBE/ICHUE B MOJIHOM 00BbEME YCTAaHOBJICHHBIX MPOLEAYP CBEPKU Ha 0a3e YUETHBIX U OTUETHBIX
JOKYMEHTOB Ha OCHOBAaHWHW YCTAHOBIICHHBIX (DaKTOB HapyIIEHWH, NpPUBJICUCHHE K IEPCOHAIBHOM
OTBETCTBEHHOCTH PaOOTHHUKOB.

[enbto mocneayromero BHYTPEHHETO KOHTPOJIS sBISETCS OOHapykeHHe (PAKTOB HE3aKOHHOTO,
HeIeNeco00pa3HOro PacXOJOBAaHUS JIEHEKHBIX W MaTepHajbHBIX CPEJICTB M BCKPHITHE INPHYUH
HapyIIECHUHN.

3.5. Pe3ynbTaThl BHYTpEHHET0 KOHTPOJIS OhOPMIISIOTCS

- aKTOM C yKa3aHHEM HEJIOCTATKOB I10 MPOBEPEHHBIM BOIIPOCaM, CPOKOB yCTPaHEHHsI HEJOCTATKOB C
Ha3HAYE€HUEM OTBETCTBEHHBIX JIMLI, BBIBOJIOB M MPEUIOKEHUI 110 UTOTaM MPOBEPKH;

- OTYETOM OTBETCTBEHHBIX JIMI[ M JIMI, B OTHOUIEHHMH KOTOPBIX MPOBOJAWIACH IpOBEpKa 00
YCTpPaHEHUH HEJOCTATKOB;

3.6 O cBOeM HecOIJacuu C pe3yJbTaTaMH BHYTPEHHEH MPOBEPKH PaOOTHUKU MOTYT NPOU3BECTH
3aIlUCh B aKT€ B II€JIOM WJIM IO OTAENbHBIM (paKkTaM U BBIBOJIAM.

3.7. Ilo uToram BHYTPEHHET0 KOHTPOJISI B 3aBUCIMOCTH OT €ro (pOpMBI, TIeTIei U 3a7a4 U C y4eTOM
pEAIIbHOTO TOJIOKEHUS A€ POBOISATCS:

- 3ace/laHus Xy/10’KECTBEHHOI'O COBETA,

- OTIepaTUBHbIE COBELIAHUS,

- pabounie Gecenbl ¢ OTAETBHBIMUA PAOOTHUKAMHU.

3.8. Pe3ynbTaThl BHYTPEHHErO KOHTPOJII MOTYT YUYHUTHIBATbCS NpPU TPOBENEHUH aTTEeCTallUuU
PabOTHHKOB.

3.9. PykoBoutens YupexaeHus MO pe3yabTaTaM BHYTPEHHETO KOHTPOJIS MPUHUMAET CIEAYIOIINe
pelIeHus:

- 00 U3JJaHUU COOTBETCTBYIOLIETO MTPHUKa3a C IEeIbIO:

- IPOBEJIEHNUS] TOBTOPHOTO KOHTPOJISI C MPUBJICYEHUEM ONPEIEICHHBIX CIIEHAINCTOB (3KCIIEPTOB);

- IPUBJICYEHUS K AUCIUILIMHAPHON OTBETCTBEHHOCTH JIUII, JOMYCTUBIINX HAPYIICHUS;

- O TIOOIIPEHUHU PAOOTHUKOB Y UPEKICHHUS;

- UHBIE PEILECHMS B IIPE/IeIaX CBOCH KOMIIETEHIIMU U 3aKOHOoAaTenbCTBa PO.



[Ipunoxxenue

K TIOJIOXKEHHIO O BHYTPEHHEM KOHTPOJIE

B MyHHIUNANIEHOM OIOIKETHOM YUPEXICHUH
«JIBopen KynbTyps! «KonomHa»

I'paduk npoBeneHusi BHyTPEHHEr0 KOHTPOJIS B
MyHMIUIIAJIBLHOM OI0KeTHOM YupexkaeHun «JIBopen KyabTypbl «KosomHa»

O0BbeKT KOHTPOJIS

IIpenmer KOHTpPOIS

Cpok

MpPOBeIeHUs
KOHTPOJIsI

CyobekTt KOHTPOJIsI
(oTBeTCTBEHHbIE JINLA)

dunancosas
NeATEILHOCTD

- Tad (HUHAHCOBO-XO3IHCTBEHHOU
JIeSTEeIBbHOCTH;

- TUIAHBI 3aKYIOK;

- TOpTajy WCIONHEHUS KOHTPAKTOB
(ITIMK EACY3)

- KacCOBBIE OTIEepallly;
= AOKYMCHTBI Ha
JICHE)KHBIX CPEJICTB

THiepednciIeHre

E>xexBapTanbHO

JlupexTop, 3aMeCTUTEIb
JUPEKTOPA,
KYpUPYIOLLUH
(hMHAHCOBEIC BOIPOCHI

AIIMUHHUCTpATUBHAS
JIeATENBHOCTD

- coOIoZIeHNEe 3aKOHOIATENTHCTBA
P® 1 HOpMAaTHBHO-TIPABOBBIX AKTOB
MECTHOI'O CaMOYIIpaBJICHUS,
YUpEauTENs;

- YcraBa

- KOJUIEKTUBHBIN 10rOBOP,

- IpaBUJIa BHYTPEHHETO TPYJOBOrO
pacrnopsijika;

- TOJDKHOCTHBIE MHCTPYKIINH,

- [lonoxxenus (obmrue u 1o
HaIPaBIICHUSIM);

- LITaTHBIE paclHcaHus,

- CTPYKTYpa U IITaTHAs YUCICHHOCTh
- OTHOINICHUS B cepe
yIpaBICHYECKOM IEATENbHOCTH U
WCTIOTHUTENbHOM AUCIUTLIINHEI,

- ClIelMaJIbHAS OLICHKA yCIIOBUM
Tpyna;

- OpraHu3alys JOKyMEeHT0000poTa.

1 pa3 Brog

Hupekrop
3aBenyromui CEeKTOPOM

Kanposas pabora

- IpUeM, TIEPEBOJ] U YBOJIHHEHUE
PaObOTHUKOB B COOTBETCTBHH C
TPYIOBBIM 3aKOHOIATEIHCTBOM;

- y4eT JINYHOT'O COcTaBa (co3aHue
0aHKa TAHHBIX O MIEPCOHANIE) B T.4.
BOMHCKHMH y4eT;

- PUKAa3kbl 1O KaJapaM U OCHOBHOM
JIESTEILHOCTH;

- pacriopsiKeHust (CO3JJaHHbIE 110
MECTY U B BBIIIECTOSIINX
OpraHH3aINsiX);

- IOCTAHOBJICHUS (BBIIECTOSIINX
OpraHu3alluii, KacarolIuecs
YcraBHOH AESITEIIEHOCTH);

- peieHust (MECTHBIX COBETOB,
KOMHMCCHH H T.I1.)

- BblJla4a CIpaBOK O TPY/J0BOH
JIESATSIILHOCT PA0OTHUKOB;

- XpaHEHUE U 3aII0JIHEHUE TPYIOBBIX
KHIDKEK;

1 pa3 Brog

Hupexrop,
3aBenyrOIMHA CEKTOPOM,
METOTUCT




- BEJICHUE YCTAaHOBJICHHOMN
JOKYMEHTAIIMH TI0 KaJIpaM B IIEJIOM,
B T.4. MIPEJICTABIICHUS K IMOOIIPCHUIM
Y HarpaxJCHUSIM, TTOJIrOTOBKA
aTTECTAITMN paOOTHUKOB
YUPEIKACHUS;

- TaOCIbHBIN yUeT;

- COCTaBJICHUE U BHIMIOJTHCHUE
rpa)KOB OTITYCKOB;

- CO3JIaHHE U OpPTaHU3alus XPAHCHUS
APXUBHOM JJOKYMEHTAIIHH.

[IpoTuBONOXKapHas u
AHTUTEPPOPUCTUIECKAS
0e301acHOCTh

COOJTIOTCHYE TIPABIIT:

- MPOTHUBOTIOKAPHOU OE30MMacCHOCTH;
- aHTUTEPPOPHUCTUICCKON
3aIIUAIIEHHOCTH O0BEKTA;

HaJIMYHUE IJIAHOB OXPaHbI 00BEKTa:
-B C)KCI[HCBHOI\/'I JCATCIBbHOCTH,

- [IpU POBCACHUHN MAaCCOBBIX
MEPONPUITHIA

1 pa3 B rozg

Hupexrop, 3aBenyromue
OTZAENIaMH,
HNuxenep

Xo3sgiicTBeHHAs
JIESITEIIBHOCTD,

Tpyaa

oxpaHa

- IPaBUJIa OXPaHBI TPYJa U TEXHUKU
0€30MacHOCTH B LIEJIOM U TIPH
poBeIcHUH PadoT;

- TEXHUYECKOE U CAHUTAPHO-
TUT'MCHUYCCKOEC COCTOAHUC 3aHUA U
TEPPUTOPUH;

- cOOI0IeHHE TTPON3BOACTBEHHOM
CaHHTApUHU;

- pabOTOCIIOCOOHOCTH CUCTEM
KHU3HEeoOecTIeueHns (CBET, TETIO,
BEHTHJISIIINSA, BOJA, KaHATM3AIHUA);

- ICTIPAaBHOCTH 000y I0BaHUS U
WHBEHTapS.

1 pa3 Brog

Hupexrop,
3aBeyroInii OTACIOM,
HNuxenep

Bremonnenue
nokasareJiei
MYHUITUTIATHHOTO
3aJ]aHUs

- y4eT KOJIMYeCTBa MEPOTIPUATHI H
TOCETHTEIICH;

- COXPaHHOCTH KOJJIEKTHBOB U
YYaCTHUKOB KOJIJIEKTHBOB;

- cobmonenne CTaHAapTOB KayecTBa
MIPEAO0CTaBICHUS MYyHHUITUITAIEHON
YCIIyTH

1 pa3 B kBapTai

XynoxeCTBEeHHbIN
PYKOBOAHTEIb,
3aBEAYIONINUE OTACTIaMU

JlesTenbHOCTD
paboTHHKa

KaXxaoro

- cOOJII0ICHNE TPYOBOM
JUCIUIINHBL;

- BBITIOJIHCHUE OMPCACIICHHBIX
CTOpPOHAMU YCJIOBHUI TPYIOBOIO
JIOTOBODA;

- HCITOJTHEHUE JOJIKHOCTHBIX
00513aHHOCTEH, B T.4. IIEJIEBBIX
IoKazaTesel AeaTeNnbHOCTH;

- IPOXOXKACHNE aTTECTALIH,

- IIOBBIIIICHHUEC KBaJ'II/I(bI/IKaIII/II/I

1 pa3 Brog

Hupexrop, 3aBeayromui
CEKTOPOM

JlesTenbHOCTD
pYKOBOAMTENECH KITyOHBIX
(hopmupoBaHuit

- BEJIEHUE YYETHO-OTUETHOU
JIOKyMEHTAIUI

- HOPMaTHUBBI HATIOTHIEMOCTH
KPY’KKOB;

- CHCTEMAaTHYCCKOC B3aUMOJICHCTBUC
C APYTUMH YUPEKICHUIMU
pa3IMYHOrO YPOBHS B paMKax
paspeuieHHOM Y cTaBHOM
JIESTCILHOCTH,

1 pa3 B kBapTan

Xy105KECTBEHHBIN
PYKOBOJUTED,
3aBEAYIONINE OTACTIaMU




- BeJICHUE METOINICCKON paOOTHI,
MOKa3 pe3yJbTaTOB CBOEH
JeSTeNbHOCTH (y4acTHe KOJUIEKTHBOB
B (hecTUBAISIX, KOHKYPCaX, CMOTpaXx,
OJINMITHAIaX | TII.)

YuérHo-pacueTHbIE
(Oyxranrepckue)
JOKYMEHTBI

- aKTBI, cueTa-PaKTyphl, HAKIAIHBIE,
KBUTAHIIUH U T.I1.);
- HHBEHTAPU3AI[MOHHBIC BEOMOCTH

1 pa3 B kBapTan

Hupexrop,
3aMEeCTUTEINb
JIIPEKTOpA,
KYpUPYOLIUH
(UHAHCOBBIE BOMPOCHI




